Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju
pro firmu IT $kolka IC 04537661

Zpracovéno dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto (dajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich Gdajd)

. Zakladni ustanoveni

Tato dokumentace dokazuje, Ze firma IT skolka IC 04537661 zpracovava osobni Gdaje v souladu s Nafizenim GDPR. Ve firmé
byla provedena zdkladni i rozsifend GAP i RISK analyza, byla pojmenovdéna a identifikovdna moznd rizika a hrozby a byl pfijat
soubor technickych, organiza¢nich i bezpe¢nostnich opatieni pro minimalizaci ¢i odstranéni dopadd téchto rizik. Firma IT $kolka
zpracovava vsechny osobni Udaje legalné na zakladé relevantnich pravnich titul, zpracovava pouze nezbytné mnozstvi osobnich
Gdajl a pouze po nezbytnou dobu.

Ve firmé IT $kolka nedochazi ke zpracovani Zvlastni kategorie osobnich Gdajl
Ve firmé IT $kolka nedochéazi k predani osobnich Gdaj do treti zemé nebo mezindrodni organizaci
Identifikace Spravce osobnich udaji:
Jméno a prijmeni sprdvce: Zuzana Limova
Adresa spravce: Havlitkova 375, Hefman(v Méstec 538 03

Email spravce: z.limova@itskolka.cz
Telefon spravce: 605 938 030

Identifikace Povéfence pro ochranu osobnich udaju (DPO):

Spravce NEJMENOVAL Povérence pro ochranu osobnich Gdaj.

Identifikace Spoleéného spravce osobnich udaji:

Spravce NEJMENOVAL Spole¢ného spravce osobnich Gdajl.
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Il. Popis technickych, organizacnich a bezpecnostnich opatreni

V souladu s ¢lankem 32 odst. 1. Nafizeni GDPR a na zadkladé predchozi analyzy firma IT Skolka pfijala nasledujici soubor
technickych, organiza¢nich a bezpe¢nostnich opatieni pro minimalizaci dopadd rizik a hrozeb.

Technicka, organizacni a bezpecnostni opatreni pro papirovou dokumentaci

Papirové dokumenty uchovdvame mimo dosah navstévnikd. K dokumentim ma pfistup pouze spravce. Fyzické razitko nemam.

Technicka, organizacni a bezpecnostni opatreni pro lokalni elektronické dokumenty

Notebook je zaheslovan, data na externich discich jsou téz zaheslovany. V mobilnim telefonu nejsou zadné kritické dokumenty a
mobilni zarizeni je zaheslovano otiskem prstu. Pfi ztraté je nastavena moznost vzdaleného vymazani.

Technicka, organizacni a bezpecnostni opatieni pro cloudové a vzdalené ulozené
elektronické dokumenty

Data u externich zpracovatell osobnich Udajl jsou vyreseny pomoci zpracovatelskych smluv.



Ill. PFijemci osobnich udaju

Prijemcem se pro Ucely tohoto dokumentu rozumi jakékoliv fyzickd nebo pravnickd osoba, agentura, organizace, organ verejné
moci nebo jakykoliv jiny subjekt, kterému jsou Udaje sdélovany, at se jedna ¢i nejedna o tfeti osobu. Orgdny, které mohou
ziskavat osobni Gdaje v rdmci zvlastniho Setreni, nejsou povazovany za prijemce.

Nazev prijemce Kategorie prijemce Kontakty na pFijemce Podrobnosti o prijemci
Jifi Patocka Zpracovatel admin@speedweb.cz IT sluzby, hosting
Makra Didakta Zprostredkovatel obchod@makra.cz Obchodni spoluprace
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V. Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju

.0

Ve firmé IT skolka nedochazi ke zpracovani Zvlastni kategorie osobnich Gdajd

VI. Pfeddvani osobnich ddaju do treti zemé nebo mezinarodni
organizaci

Ve firmé IT $kolka nedochéazi k predani osobnich Gdajl do treti zemé nebo mezinarodni organizaci



VII. Uéely zpracovani osobnich udajt, kategorie, pravni tituly a

expirace

Tato ¢ast dokumentu taxativné vyjmenovava Gcely zpracovani osobnich Gdajl ve firmé IT Skolka, pfifazuje jim kategorie, pravni
tituly, pfijemce osobnich Gdajd a specifikuje dobu, po kterou jsou osobni Gdaje pro dany Gc¢el zpracovavany.

Uéel zpracovani

Zprovoznéni
aplikace IT skolka

Provoz aplikace IT
Skolka

Sprava webovych
stranek a
socialnich siti

Sprava aplikace IT
SKOLKA

Ucetnictvi

Kurzy a Skolenf

Kategorie
subjektu

Novy zékaznik

Stavajici zakaznik

Stavajici zakaznik

Stavajici zakaznik

Zékaznici a
zpracovatelé

Novy a stavajici
klienty

Kategorie OU

Adresy, jména,
telefon, e-maily

Adresy, jména,
telefon, e-maily +
zmény oproti
zprovozneéni

Data zaslané
zdkaznikem

Data zaslané
zdkaznikem

Zakonem
definovana data

Adresy, jména,
telefon, e-maily,
datum narozeni

Prijemci

Jifi Patocka

Jiri Patocka,
ucetni
firma

ucetni
firma

Doba
zpracovani

10 let

10 let

10 let

10 let

10 let

10 let

Pravni titul Poznamka

Opravnény

zajem

PInéni smlouvy

PInéni smlouvy

PInéni smlouvy

Zakonna
povinnost

Opravnény
zadjem
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VIIl. RISC management: analyza a Fizeni rizik a posouzeni dopadu

Tato ¢ast dokumentu deklaruje, ze si firma IT Skolka zpracovala RISC management, provedla analyzu a prevenci rizik a hrozeb a
provedla téz posouzeni dopadl rizik a hrozeb na zpracovani osobnich (daji. Zakladni analyza je v procesech firmy doplnéna o
trvaly monitoring nastavenych proces( a bere v Gvahu i mozny vznik a vyvoj hrozeb a rizik novych. Firma ma implementovan i
proces, ktery garantuje, Ze v souladu s Nafizenim GDPR bude informovat dozorovy organ (UOOU) o pfipadném dniku osobnich
Gdajh ¢i jejich kompromitaci nejdéle do 72 hodin. Odpovédnou osobou pro komunikaci s dozorovym organem je Spravce osobnich
Gdajl, definovany v bodé I. tohoto dokumentu.

Entita, informacni
aktivum

Dokumenty, flash disk,
PC, notebook, telefon

Dokumenty, flash disk,

PC, notebook, telefon

Data v PC a telefonu

Data v PC a telefonu

Online a offline
konference a skolenf

Chyby, rizika, hrozby,
zranitelnosti a
dopady

Krédez, loupez

Ztrata

Hacker utok

Zavirovani

Zneuziti vyslechnutych
nebo vysledovanych
Gdajl neopravnénou
osobou

Eliminace rizika a reseni
dopadt

Kamerovy systém., uzamcené
prostory.

Zaheslovani, dalkové smazani,
uzamykatelny kuffik.

Zaheslovani, PC, instalace
bezpeclnostnich aktualizaci,
studium trend@ v bezpecnosti.

Obezretnost u otevirani
neznamych e-maill, obezretnost v
online prostredi, a pravidelna
aktualizace antiviru.

Ucastnici na pozvani, ¢ povolent.

Implementace konkrétnich
opatreni

Systém je nainstalovan a
pravidelné kontrolovan.

Hesla nastavena a dalkové mazani
nastaveno, ale zatim nezkouseno.

Dennf tisk, zapnuti automatickych
aktualizaci, pravidelnd zména hesla.

Zapnuti automatickych aktualizaci
antivirovych databazi, opatrnost pri
otvirani.

Kontrola pozvének a vykadzéani
nepovolanych osob.



IX. Zavérecna ustanoveni

Tento dokument nabyvé Gcinnosti dne 06.07.2021. Spravce si vyhrazuje moznost dokument kdykoliv aktualizovat, upravit ¢i
Uplné zménit v zavislosti na vyvoji prostredi jak v legislativé i technické zakladné, tak ve firmé IT skolka.
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